Правила оформления писем и файлов
1. Правила оформления содержимого
1.1. Титульный лист должен содержать:

- фамилия,
- имя,
- номер группы,
- дата последней редакции.
1.2. Задания типа «Лабораторная работа» должны содержать:
- титульный лист,
- задание,
- результаты экспериментов,
- выводы.
1.3. Задания типа «Расчетное задание» желательно должны содержать:

- титульный лист,
- задание,
- решение.
2. Допустимые форматы файлов
2.1. Отчеты допускается оформлять в следующих форматах:

1) Отчеты в формате Microsoft Word
Формат файла: не выше Microsoft Word 2003
2) Отчеты в формате Microsoft Excel
Формат файла: не выше Microsoft Excel 2003

3) Отчеты в формате PDF
4) Отчеты в виде сканов или фотографий
2.2. Графические файлы должны иметь:
- достаточную освещенность,

- достаточные размеры и разрешение,

- правильную ориентацию.
3. Правила оформления файлов
3.1. Отчет по каждому расчетному заданию (лабораторной работе) должен быть помещен в отдельный файл:

- запрещается объединять отчеты в один файл, 

- запрещается объединять файлы разных отчетов в один архив.
3.2. Графические файлы должны быть помещены в архив.
3.3. Дополнительные файлы (например, математических пакетов) должны быть помещены в архив.

3.4. Имена файлов должны содержать:
- фамилию,
- номер группы,
- номер лабораторной работы (расчетного задания),
- номер письма для текущего задания (при повторной сдаче) или дата письма.
4. Правила оформления писем
4.1. Содержимое письма должно соответствовать теме письма.
4.2. Тема письма должна содержать:
- фамилию,

- номер группы,

- номер лабораторной работы (расчетного задания),

- номер письма для текущего задания (при повторной сдаче).

Таким образом, все темы писем должны иметь уникальные имена.
4.3. Отчет по каждому расчетному заданию должен быть прислан отдельным письмом:
- запрещается отправлять в одном письме несколько отчетов.
4.4. Допустимые кодировки писем:
- Кириллица (KOI8-R),
- Кириллица (ISO),
- Кириллица (Windows),
- Юникод (UTF-8).
4.5. Если письмо содержит исправленные отчеты, в тексте письма должна присутствовать предыдущая переписка (список замечаний, ответов на замечания и т.д.).
